ANO

PLANO DE ENSINO

SOLUCOES TECNOLOGICAS APLICADAS AO CUMPRIMENTO DE
MANDADOS JUDICIAIS
DISCIPLINA: | Capacitagdo de agentes publicos — Informatica Aplicada
CARGA HORARIA - (h/a)
TEORICA | PRATICA | TOTAL | TURMA PERIODO

_1h | 02h | 12h | Ol | -
PROFESSOR(ES) TITULAGCAO

Mério Viana
 COORDENADOR @~ TITULAGAO

[Reservado ao NEAD]

_

Ampliar o conteudo de informatica aplicada ao desenvolvimento das tarefas e aperfeicoar o
trabalho ja desenvolvido pelos Oficiais de Justica do Brasil.

OBJETIVO DA DISCIPLINA NO CURSO:

e Compreender a importancia da adocdo de ferramentas digitais no contexto do
cumprimento de mandados judiciais.

e Explorar como ferramentas digitais disponiveis podem aumentar a eficiéncia e

reduzir o tempo e custos necessarios para o cumprimento de mandados.

Desenvolver habilidades praticas no uso de ferramentas digitais especificas voltadas

para o cumprimento de mandados judiciais.

Abordar questOes éticas e legais associadas ao uso de tecnologias, promovendo

uma atuacdo responsdvel e ética no ambiente juridico.

JUSTIFICATIVA DA DISCIPLINA NO CURSO:

A inclusdo da Disciplina "Dicas e Solugdes Tecnoldgicas aplicadas ao Cumprimento de
Mandados Judiciais" é essencial para capacitar os Oficiais de Justica diante da crescente
demanda por eficiéncia e inovagdo no cumprimento de Mandados Judiciais. A
transformacao digital do cargo de Oficial de Justica é inevitavel, por isso se faz necessario a
utilizacdo de recursos tecnoldgicos para otimizar a rotina dos Oficiais de Justica. Esta
disciplina fornecera aos Oficiais de Justica de todo o Brasil habilidades praticas no uso de
tecnologias especificas, capacitando-os a integrar ferramentas digitais de forma ética e
segura no cumprimento de mandados judiciais. A inclusdo desta disciplina representa um
passo significativo para a modernizagdo da atribuigcao do Oficial de Justica, preparando este
Profissional para enfrentar os desafios contemporaneos e garantindo uma justica mais
eficiente e acessivel.

PROGRAMA E CRONOGRAMA DE REALIZAGCAO DA DISCIPLINA:

MODULO |

SUMARIO:

1 - Conhecendo o PC - Introdugdo ao Hardware. Definicdo de hardware e sua
importancia na informatica. Principais componentes de hardware em um computador.
Processador e Memdria. O papel do processador no funcionamento do computador.
Tipos de memdria: RAM e ROM. Capacidade de armazenamento e velocidade de
processamento; Dispositivos de Armazenamento. Discos rigidos (HDs) e unidades de
estado sélido (SSDs - NVME).Placa-mae e Placas de Expansdo. Fung¢do da placa-m3e e sua
interconexao com os demais componentes. Periféricos de Entrada e Saida. Conexdes e




Interfaces.

2 - Utilizacdo dos Sistemas Operacionais — Windows 10 e a transicdo para o WIN 11,
MacOs, Android e 10S — Mostrar a Diferenca de Plataformas; Evolugao do Processo
Judicial — do fisico para o processo eletronico — mudanga para a cultura digital; Criacdo e
Evolucdo do Pacote OFFICE e das Ferramentas Google: introdugdo as ferramentas digitais
disponiveis do Microsoft365 e Google WorkSpace — Conceitos, requisitos e configuragao
das ferramentas disponiveis;

3 - Ferramentas Gratuitas Microsoft 365 e Google Workspace; Gmail e Outlook WEB —
Configuragao, otimizagao e aplicabilidade na rotina de cumprimento de mandados
judiciais; Aplicando recursos de configuragdo do Outlook para atividade de cumprimento
de mandados judiciais; Recursos Calendario e Agenda e atribuicdo de eventos e tarefas;
Configuragao de Lista de Contatos;

4 - Conceitos e Aplicabilidade de Recursos em “Nuvem”; OneDrive e Google Drive -
Configuragao, compartilhamento, sincronizagdo e aplicabilidade na rotina do Oficial de
Justica; Armazenamento, compartilhamento e backup de imagens e arquivos;
Sincronizagdo do Desktop/Notebook com recursos em “Nuvem” - Utilizagdo em
compartilhamento com ferramentas MOBILE;

5 - Aplicativos Mobile Microsoft 365, Google Workspace e outros Aplicativos -
Digitalizagdo e compartilhamento entre outros — Principais diferengas e recursos
disponiveis; Aplicativos para sincronizagdao com o Microsoft365 e Google WorkSpace —
Utilizacdao em sincronizacdao; Navegadores — Nogdes e principais diferengas - configuragao
com o PJ-e Officer e instalagdo de driver de autenticagao Safenet para assinatura digital e
gerenciamento de extensdes e Plugins;

6 - WhatsApp Business — Configuragdes e Otimiza¢ao de Rotina Automatizada; Uso em
conjunto com outras Ferramentas Digitais disponiveis; Utilizagdo de Ferramentas de
Inteligéncia Artificial na confecgdes de Certidoes e Autos — Utilizagdo do CHATGPT,
COPILOT E BARD(prompts otimizados) e de outras tecnologias e extensdes de Al
aplicadas ao Cumprimento de Mandados Judiciais;

12 Aula Conhecendo o PC - Introdugdo ao Hardware. Definicao de hardware e sua
importancia na informatica. Principais componentes de hardware em um
computador. Processador e Memoéria. O papel do processador no
funcionamento do computador. Tipos de memédria: RAM e ROM.
Capacidade de armazenamento e velocidade de processamento;
Dispositivos de Armazenamento. Discos rigidos (HDs) e unidades de
estado solido (SSDs - NVME).Placa-mae e Placas de Expansdo. Fungdo da
placa-mae e sua interconexdao com os demais componentes. Periféricos
de Entrada e Saida. Conexdes e Interfaces.

RECURSOS UTILIZADOS

() Slides () Video Aula () Forum
() Chat () Video Externos () Artigos
() Textos Avulsos () Livro () Atividade

MODULO i



SUMARIO:

22 Aula Utilizagdo dos Sistemas Operacionais — Windows 10 e a transi¢do para o
WIN 11, MacOs, Android e 10S — Mostrar a Diferenca de Plataformas;
Evolucdo do Processo Judicial — do fisico para o processo eletronico —
mudanga para a cultura digital; Criagao e Evolugdo do Pacote OFFICE e das
Ferramentas Google: introdugcdo as ferramentas digitais disponiveis do
Microsoft365 e Google WorkSpace — Conceitos, requisitos e configuragao
das ferramentas disponiveis;

RECURSOS UTILIZADOS

() Slides () Video Aula () Férum

() Chat () Video Externos () Artigos

( ) Textos Avulsos () Livro () Atividade

SUMARIO:

32 Aula Ferramentas Gratuitas Microsoft 365 e Google Workspace; Gmail e

Outlook WEB - Configuragdao, otimizacao e aplicabilidade na rotina de
cumprimento de mandados judiciais; Aplicando recursos de configuragao
do Outlook para atividade de cumprimento de mandados judiciais;
Recursos Calendario e Agenda e atribuicio de eventos e tarefas;
Configuracao de Lista de Contatos;

RECURSOS UTILIZADOS

() Slides () Video Aula () Férum
() Chat () Video Externos () Artigos
() Textos Avulsos () Livro () Atividade

MODULO IV
SUMARIO:
42 Aula Conceitos e Aplicabilidade de Recursos em “Nuvem”; OneDrive e Google

Drive — Configuragao, compartilhamento, sincronizagao e aplicabilidade
na rotina do Oficial de Justica; Armazenamento, compartilhamento e
backup de imagens e arquivos; Sincronizagdo do Desktop/Notebook com
recursos em “Nuvem” — Utilizagdo em compartilhamento com
ferramentas MOBILE;

RECURSOS UTILIZADOS

() Slides () Video Aula () Férum
() Chat () Video Externos () Artigos
() Textos Avulsos () Livro () Atividade

MODUMO V

SUMARIO:
52 Aula Aplicativos Mobile Microsoft 365, Google Workspace e outros Aplicativos
- Digitalizagcdo e compartilhamento entre outros — Principais diferengas e
recursos disponiveis; Aplicativos para sincronizagdo com o Microsoft365
e Google WorkSpace — Utilizagdo em sincronizagdao; Navegadores -
NogGes e principais diferengas - configuragio com o PJ-e Officer e
instalacdo de driver de autenticacdo Safenet para assinatura digital e
gerenciamento de extensoes e Plugins;

RECURSOS UTILIZADOS




() Slides () Video Aula () Férum
() Chat () Video Externos () Artigos
() Textos Avulsos () Livro () Atividade

MODULO VI

SUMARIO:
62 Aula

WhatsApp Business - Configuragbes e Otimizacio de Rotina
Automatizada; Uso em conjunto com outras Ferramentas Digitais
disponiveis; Utilizacdo de Ferramentas de Inteligéncia Artificial na
confec¢6es de Certidoes e Autos — Utilizacgdo do CHATGPT, COPILOT E
BARD(prompts otimizados) e de outras tecnologias e extensdes de Al
aplicadas ao Cumprimento de Mandados Judiciais;

__  RECURSOSUTILIZADOS

() Slides () Video Aula () Férum

() Chat () Video Externos ( ) Artigos
() Textos Avulsos () Livro () Atividade
SUMARIO: Revisdo

72 Aula Prova Online (PO)

RECURSOS UTILIZADOS

() Slides () Férum
() Chat () Video Externos () Artigos
() Textos Avulsos () Livro () Atividade

SUMARIO: Prova Presencial (PP)
Prova Substitutiva (PS)
Prova Final (PF)
82 Aula

RECURSOS UTILIZADOS

() Slides () Video Aula () Férum
() Chat () Video Externos () Artigos
() Textos Avulsos () Livro () Atividade

METODOLOGIA DE TRABALHO DO PROFESSOR NA DISCIPLINA:

Aula expositiva

AVALIACAO E CRITERIOS DA DISCIPLINA NO CURSO:
BIBLIOGRAFIA BASICA DA DISCIPLINA NO CURSO:

https://support.microsoft.com/pt-br/training

https://workspace.google.com/intl/pt-BR/training/

https://cloud.google.com/training/workspace?hl=pt-br



https://support.microsoft.com/pt-br/training
https://workspace.google.com/intl/pt-BR/training/
https://cloud.google.com/training/workspace?hl=pt-br

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR DA DISCIPLINA DO CURSO (BIBLIOTECA

ONLINE)

Prof. Diretor Pedro Tendério Mascarenhas Neto



